
    

Solicitud de cotización para la adquisición de mobiliario 
 

1. Objetivo y alcance de la contratación: El Servicio Local de Educación Pública Puelche requiere adquirir 
mobiliario para sus oficinas, con el propósito de habilitar y mejorar las condiciones de trabajo del 
personal que se desempeña en sus dependencias. La contratación comprende el suministro, entrega, 
instalación y puesta en funcionamiento del mobiliario requerido, conforme a las especificaciones técnicas 
detalladas en el presente documento. El mobiliario deberá cumplir con los estándares de calidad, 
ergonomía y durabilidad exigidos por el Servicio, asegurando la adecuada funcionalidad y comodidad 
para el desarrollo de las labores administrativas y operativas 

2. Evaluación de las cotizaciones: Las ofertas recibidas serán evaluadas en dos etapas: Evaluación 
de Admisibilidad y Evaluación Final. 

3. Evaluación de admisibilidad:  
3.1.- Los productos cotizados deberán contar con las siguientes detalles y cantidades:  Las medidas 
indicadas en el cuadro adjunto se entenderán como referenciales, pudiendo existir variaciones de orden 
menor, toda vez que no se afecta funcionalidad del producto requeridos. 

Producto • Detalle Imagen referencial Cantidad 

Kardex metálico 4 
Cajones 
 

• 4 cajones 

• Alto 132 cm o mayor 

• Ancho 44 cm o mayor 

• Fondo 62 cm o mayor 

• Acero 0.5 mm de espesor 
o mayor 

• Color: Gris 

• Cerradura con llaves 

 06 

Mesa comedor • Cubierta MDF 25 mm 
minimo. Textura madera o 
similar 

• Patas de estructura de 
acero electropintado  

• Dimensión de cubierta 
140x90 cms. 

• Altura 74 a 77 cm. 
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Mesa de reunión • Medidas cubierta:220 x 
110  

• Medida altura: 74 a 77 cm 

• Material cubierta: 
Melamina de alta presión 
y canto de pvc color 
natura o similar 

• Material de base: metal 
electropintado color gris o 
similar 

• Pasacables central, 
bandeja eléctrica y 
vértebra. 

 02 

Mesa de reunión  • Altura: 74 a 78 cm. 

• Diámetro:  100 cm. 

• Material cubierta: 
Melamina de alta presión 
y canto de pvc, color 
Natura o similar 

• Material de base: metal 
electropintado gris  
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Silla • Asiento: acolchado 
revestido en tela 

• Pata/ Soporte para marco: 
madera, barniz acrílico 
pigmentado. 

• Respaldo: 
Chapa de madera, barniz 
acrílico pigmentado. 
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Silla sala de espera • Silla individual 

• Materiales asiento, 
respaldo y apoyabrazos: 
tela o ecocuero en 
tonalidad gris a negro 

• Patas metálicas fijas 
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Silla sala de 
reuniones 

Materiales: 

• Asiento y respaldo 
revestido en Ecocuero o 
tela en tonos de gama de 
grises o negro 

• Regulación de altura 

• Base polipropileno o 
metálico con 5 Ruedas o 
patas fijas 

 25 

Escritorios • 140 x 60 x 77.5 cm 

• Material: Acero 
electropintado gris claro y 
cubierta melamina color 
Natura o similar 

• Cubierta con pasacables 
en lado de 140 cm 
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Sillas Escritorio • Material: Tela/malla 

• Color: Negro 

• Apoyabrazos regulable 

• Soporte lumbar flexible 

• Cabecero 

• Soporte ruedas metálico 
cromado 
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Cajonera metálica • Medidas referenciales: 39 
x 50 x 60 cm 

• Material: Acero /latón 
electropintado gris 

• Ruedas plásticas 

• 3 cajones 

• Sistema de cierre 
integrado de los 3 cajones 
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Escritorio  • 180 o 200 x 70 x 77.5 cm 

• Material: patas Acero 
electropintado gris claro y 
cubierta melamina color 
Natura o similar 

• Cubierta con pasacables 
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Lateral con cajonera 
para escritorio 

• Ancho: 90 cm 

• Profundidad: 50 cm 

• Altura total: 77.5 cm 

• Material: Melamina color 
natura o similar 
coincidente con escritorio 
180 o 200 x 70 x 77.5 cm 

• Debe ensamblar con 
escritorio 180- 
200x70x77.5 cm 
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Silla director • Medidas referenciales: 65 
x 60 x (100-108) cm 

• Material: Cuero o 
ecocuero 

• Color: Negro 

• Apoyabrazos regulable o 
fijo de  acero cromado o 
polipropileno 

• Soporte ruedas metálico 
cromado, aluminio u otra 
aleación. 

• Altura asiento regulable  
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3.2.- Plazo de Entrega 
 

El plazo de Entrega total de este proyecto no puede exceder de 10 días Corridos 

contados desde la fecha de aceptación de la orden de compra; de lo contrario la Oferta se 

declarará inadmisible. 

3.3- Garantía mínima 

El plazo de garantía mínima de la oferta debe ser de 9 meses, de lo contrario la Oferta se 

declarará inadmisible. 

3.4- Presentación de documentos 

Se debe presentar los Anexos. Las ofertas que no cumplan estos requisitos serán 

declaradas inadmisibles. 

 

Observación: 



    

Una vez evaluados los requerimientos de admisibilidad, únicamente las ofertas declaradas admisibles serán 
consideradas para la evaluación final. 

 

4. Evaluación final: 
 

Para proceder con la selección de la oferta de acuerdo con las bases del respectivo convenio marco, se utilizarán 
los siguientes criterios de evaluación: 
 

Criterio Fórmula de cálculo Ponderación 

Precio Para la evaluación del precio y la asignación del puntaje, se otorgará 
puntaje de acuerdo con el siguiente criterio: 

 
Donde: 
- 𝑃𝑡 es el precio final del proponente. 
- 𝑃𝑚𝑖𝑛 es el precio final mínimo. 

50% 

Garantía Dado que anteriormente se exigió como admisibilidad una garantía m 
mínima de 9 meses como un requisito de admisibilidad, solo serán 
evaluadas en esta etapa las ofertas que lo hayan cumplido. Es decir, 
aquellas ofertas que hayan superado el umbral mínimo de garantía 
establecido como condición para continuar en el proceso. 
El puntaje se asignará de forma proporcional, conforme a la cantidad de 
meses adicionales ofrecidos respecto del mínimo exigido en estas bases, 
utilizando la siguiente fórmula: 

 
Donde: 
- 𝐺𝑡 Cantidad de meses adicionales de garantía ofrecidos por el 
proveedor, por sobre el mínimo exigido en estas bases. 
- 𝐺𝑚𝑎𝑥 Corresponde a la mayor cantidad de meses adicionales ofrecida 
entre todas las ofertas admisibles. 

10% 

Tiempo de 
despacho 

Este criterio tiene por objeto evaluar el plazo de entrega comprometido 
por el proveedor, medido desde la emisión de la orden de compra hasta 
la entrega efectiva de los bienes o 
servicios. Se otorgará un mayor puntaje a aquellas ofertas que presenten 
tiempos de despacho más breves. 
El plazo de entrega deberá ser informado en la oferta en días corridos.  
El puntaje se asignará aplicando la siguiente formula: 

 
Donde: 
- 𝐷𝑡 Corresponde al tiempo de despacho comprometido por el proveedor, 
en días corridos. 
- 𝐷𝑚𝑖𝑛 Corresponde al menor tiempo de despacho ofrecido entre todas 
las ofertas admisibles 
- 𝐷𝑚𝑎𝑥 Corresponde al mayor tiempo de despacho ofrecido entre todas 
las ofertas admisibles. 
La oferta que comprometa el menor plazo de despacho obtendrá 100 
puntos, y la que registre el mayor plazo obtendrá 0 puntos. Las demás 
recibirán un puntaje proporcional según su posición relativa en el rango 
de tiempos ofrecidos 

35% 



    

Sello mujer Este criterio tiene por objeto incentivar la participación de empresas 
lideradas por mujeres en los procesos de contratación pública, 
promoviendo así la equidad de género y el desarrollo económico 
inclusivo. 
Se asignará puntaje a aquellas ofertas presentadas por empresas que 
cuenten con el Sello Empresa Mujer, vigente al momento del cierre de la 
cotización, conforme a lo establecido por la Dirección ChileCompra y 
verificado a través del Registro de Proveedores. 
La asignación de puntaje será la siguiente: 

 

5% 

 
 

5. Presupuesto Disponible 

Presupuesto disponible es de $10.027.722.- impuesto incluido. 

 

6. Mecanismos de Resolución de empate 

 
El criterio de desempate estará determinado por el siguiente orden de prelación de los 

factores a evaluar: 

• Precio 

• Tiempo de despacho 

• Garantía 

• Sello mujer 

 

 

7. Vigencia de la oferta 
Las cotizaciones deberán tener una vigencia mínima de 60 días corridos contados desde la fecha de cierre 
de recepción de ofertas. 
 

8. Garantía de fiel cumplimiento 
Dado que el monto estimado no supera las 1000 UTM, no se exigirá garantía de fiel cumplimiento del 
contrato. 
 

9. Entrega de productos y despacho 
El servicio local requerirá un despacho a Pantoja 509 Mulchén, el cual deberá ser coordinado previamente 
con el proveedor adjudicado. Al momento de presentar la oferta, se deberá considerar el costo total 
incluyendo dicho despacho. 

 

10. Modalidad de pago 

Será por producto/ despacho efectivamente entregado y armado. 

 



    
 

ANEXO N°1 
Anexo de admisibilidad 

 
 

Plazo de entrega en días corridos, contados desde la fecha de 
aceptación de la orden de compra. 

 

Garantía de los productos en meses  

 
• Observación: considerar que el plazo de entrega no debe ser superior a 20 días 

corridos, contados desde la emisión de la orden de compra y la garantía en meses 
debe ser igual o superior a 9 meses, de lo contrario su oferta será declarada 
inadmisible. 

•  Las ofertas que presenten una garantía superior a 9 meses obtendrán puntaje en el 
criterio “Garantía”, conforme a la ponderación establecida en esta solicitud de 
cotización.  

 
 

Especificaciones técnicas de producto a ofertar e imágenes 

Las especificaciones técnicas deben incluir, como mínimo, los detalles indicados en 
el cuadro del punto 3.1.(Formato libre) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

Nombre y Firma Oferente o Representante Legal 

 

 

 

 

 



    
 

 
ANEXO N°2 

 
Económico  

 
 

NOMBRE CONTACTO OFERENTE  

TELÉFONO CONTACTO OFERENTE  

CORREO ELECTRÓNICO OFERENTE  

DIRECCIÓN CASA MATRIZ OFERENTE  

 
 
 

 
 

 
DESCRIPCIÓN 

VALOR TOTAL DEL PROYECTO  

(impuesto y despacho incluido) 

Mobiliario a lista completa $ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Nombre y Firma Oferente o Representante legal 

 

 

  


