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SOLICITUD DE PEDIDO DE MATERIALES
N°10 / 2025
UNIDAD SOLICITANTE: DEPARTAMENTO DE CAPITAL HUMANO Y CULTURA ORGANIZACIONAL.

RECIBIRA: Constanza Rubilar Orrego - Encargada de prevencion de riesgos, Depto, Capital Humano
y Cultura Organizacional.

FECHA: 23 de enero del 2026,

Junto con saludar, me permito solicitar a usted, la adquisicién del siguiente insumo
gue se detalla a continuacién:

Sila ergonémica de escritorio, de malla transpirable, con cabecero
desmontable, apoyabrazos ajustables en altura, apoyo lumbar ajustable y
acolchado, regulacion de altura y con asiento de espuma de alta densidad.
Medidas aproximadas:

Altura total 125 cm

Asiento de 45-50 cm de ancho y 45 cm de profundidad

77 Altura piso-asiento que se regule entre 45-55 cm.

Peso soportado 120 kg.

Garantfa minima un afie

El Proveedor debe considerar armado del producto y el traslado de estos a las
diferentes dependencias municipales, cuyo listado se adjunta en tabla del
informe. |

Este proceso de armado y entrega se debe realizar maximo en 2 dias habiles.
Cojin lumbar ergonémico de espuma visco elastica.

1 Medidas aproximadas:

43x%43x10 cm

Apoya pies ajustable ergonémico relax trabajo.

Con altura y angulo ajustables.

Base resistente antideslizante.

Medidas app: 46x25x11 cm.

Material: plastico.

Color: negro.

Escritorio tipo L con 3 cajones al costado derecho

Fabricado en melamina soft alta resistencia o similar

Cubierta 24 mm, tc 2 mm o similar

Bardes de la superficie debe ser redondeada

Estructura 18mm, tc 0.45 o similar

6 Interior cajones 15 mm, fondo durolac o similar

Correderas y tiradores metaélicos

Uniones soberbio allen

Quincalleria importada o similar

Color madera cerezo

Medidas aproximadas:
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140x120x60x75 cm

Garantia minima un afio

El Proveedor debe considerar armado del producto y el traslade de estos a las
diferentes dependencias municipales, cuyo listado se adjunta en tabla del
informe. :

Este proceso de armado y entrega se debe realizar mdximo en 2 dias habiles.

Cajonera de 3 cajones con llave

Fabricado en melamina soft alta resistencia o similar

Alto 68 cm x ancho 41 cm x profundidad 47 cm

Garantfa minima un afio

El Proveedor debe considerar armado del producto y el traslado de estos a las
diferentes dependencias municipales, cuyo listado se adjunta en tabla del
infarme.

Este proceso de armado y entrega se debe realizar maximo en 2 dias hébiles.

Objetivo de la Compra: La Municipalidad en su rol preventivo que se indica en la Ley 16.744 y DS
594 debe proporcionar a sus funcionarios/as condiciones de trabajos que eviten accidentes o
enfermedades profesionales. Una silla en mal estado o no adecuada puede provocar en
funcionarios/as enfermedades de trastornos musculo esgueléticos o accidentes laborales. Por lo
anteriormente expuesto, se solicita la adquisicién de nuevas sillas de escritorio de uso de
funcionarios/as, ya que, las que usan actualmente estdn en malas condiciones o no cumplen con
requisitos minimos de comodidad y asi se evita personal enferma/a y el ausentismo laboral

Con el objetivo de optimizar las condiciones lahorales y salvaguardar la salud ocupacional de los
funcionarios municipales, se presenta una solicitud detallada para la adquisicién de diversos
elementos ergonémicos. Esta iniciativa busca no solo mejorar la comodidad diaria, sino también
prevenir y mitigar dolencias relacionadas con la postura y el ambiente de trabajo, contribuyendo
asi a un aumento en la productividad y el bienestar general del personal, La necesidad de esta
inversion se fundamenta en diagnésticos especificos v en la observacién de las condiciones
actuales del mobiliario, que en muchos casos resulta obsoleto o inadecuado.

1. Sillas Ergondmicas (77 uhidades):

La dotacién de sillas ergonémicas es crucial para garantizar un soporte postural adecuado y
prevenir enfermedades musculoesqueléticas. Las 77 unidades solicitadas se distribuirdn
estratégicamente en las siguientes dependencias:

® Departamento de Control Interno (1 unidad): Una silla ergonémica es de vital importancia
para una funcionaria con diagndstico de discopatia lumbar degenerativa y artrosis de
columna lumbar. Su silla actual no cumple con los estindares ergondmicos, lo que
exacerba sus condiciones de salud y limita su capacidad para desempefar sus funciones de
manera cémoda y eficiente.

® Oficina del Psicotécnico, Subdireccidn, Direccién de Transito y Transporte Pablico (5
unidades):Renovacién de sillas para los(as) doctores(as), cuyas sillas actuales presentan
desgaste y no ofrecen el soporte ergonémico necesario para largas jornadas de trabajo,
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ademés de estar en malas condiciones con riesgo de caida, Una silla para la subdirectora,
cuya silla actual estd en malas condiciones y no favorece una postura correcta, la cual estd
en malas condiciones con riesgo de caida. Habilitacién de dos nuevos puestos de trabajo,
requiriendo sillas que cumplan con los requisitos ergonémicos desde el inicio para
asegurar la comodidad de los nuevos funcionarios. Una silla para el examinador, cuya silla
se encuentra en muy mal estado, afectando su concentracion y bienestar durante las
avaluaciones.

Departamento de Ingenieria de Transito, Vialidad y Movilizacién (9 unidades): Se solicita la
adquisicion de un total de nueve (9) sillas para puestos de trabajo. La solicitud se
fundamenta en tres motivos principales: el reemplazo de cuatro sillas en estado critico
(riesgo para la seguridad y salud), la necesidad de cuatro sillas para cumplir con los
requisitos ergonémicos en todas las estaciones de trabajo del departamento, y una silla
adicional por la reciente incorporacién de una funcionaria y reasignacion interna de
mobiliario. Ademas, se menciona la necesidad de reponer una silla trasladada a la
Direccién de Seguridad Publica, ya que su ausencia obliga a un funcionario administrativo a
usar una silla destinada a la atencidn de pablico.

Oficina de Atencién Ciudadana (1 unidad): Una silla para la encargada es fundamental, ya
que su silla actual estd en mal estado, presenta inestabilidad y el asiento desnivelado, lo
gue afecta su comodidad y la catidad del servicio ofrecido a los ciudadanos.

Segundo Juzgado de Policla Local (1 unidad): La encargada requiere una silla ergondmica
debido a que la actual estd en mal estado, inestable y con el asiento desnivelado, lo cual
incide negativamente en su desempefio laboral y bienestar.

Secretaria de SECPLAN (1 unidad): Una silla para esta dependencia es crucial, ya que la
actual no cumple con los requisitos ergonémicos minimos, poniendo en riesgo la salud
postural del funcionario.

Area Operativa (1 unidad): La encargada de esta drea necesita una silla ergondmica de
inmediato, ya que la actual estd en mal estado, inestable, con asiento desnivelado y ruedas
desgastadas, lo que podria generar caldas o lesiones.

Oficina de Gestién Territorial (Servicios de Asesorfa Administrativa) (1 unidad): La
encargada requiere una silla nueva, ya que la actual esta en mal estado y no cumple con
los requerimientos ergonémicos, comprometiendo su confort y productividad.

Departamerito de Capital Humano (Prevencion de Riesgos) (1 unidad): La encargada de
Prevencién de Riesgos, cuenta con una silla que no cumple con los requisitos ergondmicos,
siendo fundamental que quien vela por la salud ocupacional tenga las condiciones dptimas
de trabajo.

Oficina de Gestidn de Riesgos de desastres (3 unidades): Tres sillas son urgentes para este
departamento, ya que las actuales estdn en mal estado, presentan caldas imprevistas del
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asiento y no cumplen con los requisitos ergondmicos, lo gue representa un riesgo
constante para el personal.

Cementerio (4 unidades): Se solicita la adquisicién urgente de cuatro sillas ergondmicas
para el personal del cementerio debido al mal estado de las sillas actuales, gue
representan un riesgo para la seguridad y salud de los funcionarios por no cumplir con
ninguna normativa de ergonomfa. Una de |as sillas tiene el respaldo inestable y ha causado
caidas, dos presentan problemas en el asiento, respaldo, ruedas y pistdn, y |a cuarta es una
silla escolar inadecuada,

Servicios operativos (1 unidad): Se solicita la adquisicion urgente de una nueva silla de
oficina para el encargado de servicios operativos debido al avanzado deterioro de Ia actual.
La silla presenta desgaste en asiento, respaldo y, criticamente, en los apayabrazos, cuyo
mal estado ya ha provocado lesiones directas en el funcionario. Es indispensable su
reemplazo para garantizar la seguridad laboral vy la integridad fisica del trabajador.

Direccion de administracion y finanzas, oficina de contabilidad y presupuesto (8 unidades):
El personal de esta Direccién y oficina, necesitan el recambio de las sillas que disponen de
forma inmediata, ya que las actuales estdn en evidente mal estado, inestable, con asiento y
respaldo desnivelado y ruedas desgastadas, lo ‘que podria generar caidas o lesiones,
ademds de que ninguna cumple con los requerimientos ergonémicos, comprometiendo su
confort y productividad.

Departamento de medio ambiente, Oficina de mantencidn de dreas verdes (3 unidades):
Una silla es para el encargado del departamento de medio ambiente, cuya silla estd en mal
estado con riesgo de caida, por otro lado el personal de Areas Verdes requiere la
adquisicion de dos sillas. La primera es para una funcionaria recientemente trasladada que
actualmente no dispone de una silla propia en su puesto de trabajo. La segunda es para la
jefa de la oficina, cuya silla presenta un evidente deteriore, con el asiento y el respaldo
desnivelados y las ruedas desgastadas, lo que podria ocasionar caidas o lesiones.
Adicionalmente, ninguna de las sillas cumple con los requerimientos ergonémicos,
comprometiendo tanto el confort como la productividad del persanal.

Direccion de Seguridad Pablica (14 unidades} El personal de la direccion de seguridad
publica, requiere la adquisicién de nuevas sillas ergondémicas, tanto para el personal que se
encuentra en la oficina central, que no disponen de sillas que cumplen con los requisitos
ergondmicos (3), para los operadores/as de camaras de televigilancia en via pablica (6) y
SENDA (5) ya que las sillas que disponen actualmente presentan un evidente deterioro,
con el asiento y el respaldo desnivelados, lo que podria ocasionar caidas o lesiones.
Adicionalmente, ninguna de las sillas cumple con los reguerimientos ergonémicos,
comprometiendo tanto el confort como la productividad del personal.

CECC Altos de Serrano - DIDECO (4 unidades): Se requieren 4 unidades para la CECC de
Altos de Serrano, debido a que las actuales no cumplen con los requisitos ergonémicos, y
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ademds estas estdn en mal estado, con el asiento, respaldo y apoyabrazos desnivelados, lo
que puede generar el riesgo de caldas o lesiones, y 1 de ellos dispone de una silla de
colegio para realizar sus funciones.

® Rentas y Patentes (2 unidades): Se necesitan dos sillas nuevas para la oficina de Rentas y
Patentes. El reemplazo es necesario debido al mal estado de las sillas utilizadas
actualmente por dos funcionarios. Especificamente, una de las sillas no cumple con los
requisitos ergondmicos y presenta fallas en el pistén de altura, lo que la vuelve inestable.
La segunda silla, aunque cumple con la ergonomia, también estd en mal estado y
representa un riesgo de caida.

e Oficina de Asesorfas de Proyectos Sociocomunitarios de DIDECO (3 unidades): Se solicita la
adquisicién de 3 sillas para esta unidad. Dos de ellas son sillas de atencién al piblico que
no cumplen con los requisitos ergonémicos, lo que dificulta el desempefio de las labores
de los funcionarios. La tercera silla estd en mal estado, con deficiencias en el piston que
regula la altura, lo que implica un riesgo de calda.

e Oficina del Adulto Mayor (8 unidades): La necesidad se fundamenta en que 2 funcionarias
usan sillas escolares sin comodidad ni seguridad, y las 6 sillas restantes estan deterioradas
(desgaste, desnivelacién, fallas en ajuste de altura) y no cumpien con requisitos
ergondmicos, lo que aumenta el riesgo de lesiones y caldas.

e Oficina de adquisiciones (2 unidades): Se solicitan 2 unidades de siilas nuevas para
reemplazar |as actuales. Estas sillas se encuentran en mal estado, con el asiento y el
respaldo desnivelados, lo que genera riesgo de calda. Adicionalmente, las sillas no
cumplen con los requisitos ergonémicos necesarios.

e UDEL (4 unidades): Se solicita la adquisicion de 4 sillas ergondmicas para esta unidad.
Actualmente, 4 funcionarios estan utilizando sillas de tipo escolar, las cusles no ofrecen la
comodidad necesaria y les estdn generando molestias musculoesqueléticas.

2. Cojin Lumbar Ergondmico (1 unidad):

e Departamento de Capital Humano y Cultura Organizacional (1 unidad): Se solicita un cojin
lumbar ergondmico para la secretaria de esta dependencia. La funcionaria presenta
problemas lumbares que requieren un apoyo adecuado en la espalda para evitar molestias
y prevenir el agravamiento de su condicién. Este cojin brindara el soporte necesario para
mantener una postura correcta durante su jornada laboral.

3. Apoya pies (1 unidad):

e Direccién de administracién y finanzas, oficina de contabilidad y presupuesto (1 unidad):
Para la Encargada de Unidad de Anlisis Presupuestario con discopatia lumbar.
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4. Escritarios (6 escritorios):

La renovacion y provisién de escritorios adecuados es fundamental para asegurar espacios de
trabajo funcionales y seguros.

Departamento de capital humano y cultura organizacional (2 unidades): Para profesional
de oficina de administracion y gestién de personal, y para la encarga de prevencién de
riesgos, ya que los actuales estd en muy malas condiciones, es inestable y presenta riesgo
de desarme, lo que podria ocasionar dafios a equipos o generar accidentes. Ademas, no
cumple con las caracteristicas de comodidad necesarias para el correcto desempefio de las
funciones administrativas

Direccion de administracion y finanzas, oficina de contabilidad y presupuesto (1 unidad):
Se requiere un nuevo escritorio para una de las contadoras de la oficina, ya que el actual
estd en muy malas condiciones, es inestable y presenta riesgo de desarme, lo que podria
ocasionar dafios a equipos o generar accidentes. Ademds, no cumple con las caracteristicas
de comodidad necesarias para el correcto desempefo de las funciones administrativas.

Direccion de Seguridad Publica (3 unidades): Se requiere la adguisicion de nuevos
escritorios para el subdirector de seguridad publica, el jefe de turno de operativos de
cémaras de televigilancia en via piblica y el personal de SENDA, El subdirector no tiene un
lugar fisico adecuado para trabajar, y los escritorios actuales del jefe de turno y del
personal de SENDA estdn en mal estado, con cajones defectuosos e inestables con riesgo
de desarme,

4, Cajonera (1 unidad):

Departamento de Capital Humano y Cultura Organizacional (1 unidad): Una cajonera es
indispensable para la trabajadora social de este departamento, Su escritorio actual no
tiene forma de L, lo que limita el espacio de almacenamiento. Una cajonera le permitira
guardar de forma segura y organizada elementos personales y/o de trabajo, contribuyendo
a un ambiente mds ordenado y eficiente.

Esta solicitud de equipamiento ergonémico no es un gasto, sino una inversion en el recurso
humano mas valioso de la municipalidad. Al proporcionar las herramientas necesarias para un
trabajo compdo y seguro, se espera no solo una mejora en la calidad de vida de los funcionarios,

ién un impacte positivo en su desempefio, productividad y satisfaccién laboral.

Firma y timbre recepcicn U.
Adguisiciones



